Smlouva vedeni tiCetnictvi a personilni a mzdové agendy

Dnesniho dne, mésice a roku uzavieli podle vlastntho prohlaSeni k pravnim tkontim
zpusobili:

Turistické informaéni centrum Pardubice, pFispévkova organizace
ICO: 06495001

se sidlem namésti Republiky 1, Zelené Pfedmésti, 530 02 Pardubice
zastoupen: Mgr. Marina Vancatovd, Ph.D. feditelka organizace

déle jako objednatel

a

LERAI s.r.o.

Moskevska534

Praha 10 Vr$ovice, 110 00

I1CO: 041 39 127

Bankovni spojeni 276770487/0300
zastoupen: Ing. Monika Smolkov4, jednatelka
déle jako zhotovitel

tuto

smlouvu o vedeni ucéetnictvi a personalni a mzdové agendy

L
Na zaklad¢ této smlouvy se zhotovitel zavazuje k vedeni uéetnictvi a personalni a mzdové
agendy, objednatel se zavazuje k placeni dohodnuté ceny za jeho provedeni.

II.
Pfedmétem zakazky je poskytovani niZe uvedenych sluzeb:

- zauCtovani Uletnich dokladdi (zauctovani pokladnich dokladt, zauétovani
vydanych a pfijatych faktur, zaactovani vypist z b&znych uétd, zatétovani
ostatnich Uéetnich dokladi),

- pfiprava uletnich sestav,

- Uctovani dokladl na pfislusnd stfediska, ¢innosti a zakazky,

- zpracovani pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob a pfiznani k dani
silniéni;

- zpracovani pfiznani k DPH a kontrolniho hldSeni

- poskytovani soucinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim tfadem,

- monitorovani zmén v uletnictvi a jejich implementace,

- provadéni dokladové inventarizace uctl,

- zpracovani ro¢ni uéetni zaveérky,

- zpracovani mezd,

- vedeni mzdovych list{,



- ptiprava podkladd pro odvod zdravotniho a socialniho pojisténi,

- vystavovani potvrzeni pro ufad prace,

- vystavovani dokumentace s ukoncenim pracovniho poméru (zapoctovy list,

potvrzeni pro UP),

- rocni zactovani dané,
a to vSe dle principd a zdsad platicich pro pfispévkové organizace. Tyto sluzby budou
provadény s potiebnou pé¢i a vplném rozsahu dle pokyni objednatele v miste
dle pfedchozi domluvy, pfevazné viak na adrese objednatele nebo zhotovitele.

Objednatel zodpovidd za Uplnost a véasnost dodani vech prvotnich uéetnich dokladd
(bankovni vypisy, faktury pfijaté a vydané, pokladni doklady atd.) a za poskytnuti vSech
informaci vztahujicich se k pfedmétu smlouvy.

Kompletni udetni a mzdovou agendu vletné zavérky pfeda po skonéeni ucetniho obdobi
objednateli k nasledné archivaci.

II1.
Zhotovitel je povinen vést Uletnictvi a mzdy na svij ndklad a na své nebezpedi
ve sjednané dob¢ a pfi vedeni udetnictvi postupuje samostatné a neni pii uréeni zplsobu
vedeni ucetnictvi a mezd vazan pokyny objednatele.

Zhotovitel mulze poveéfit vedenim Uletnictvi, <& poradenstvim  jinou osobu
po piedchozim souhlasu objednatele, pficemz pfi vedeni udetnictvi, mezd ¢ poskytovani
poradenstvi jinou osobou ma zhotovitel odpovédnost, jakoby vedeni uletnictvi, mezd a
poskytovani poradenstvi provadél sam.

Pro vylouceni jakychkoliv pochybnosti strany uvadi, Ze objednatel si sém zajist'uje nasledujici
¢innosti:

- vytvéafeni a shromaZzd'ovéani veskerych prvotnich Géetnich dokladi;

- bankovn{ styk;

- evidenci pfijatych a vydanych faktur a ostatnich zdvazk;

- evidenci pokladny;

- evidenci autoprovozu;

- skladovou evidenci;

- evidence dochazek a podkladi pro vypo&et mezd.

Zhotovitel poskytne objednateli metodickou pomoc pro ¥adné zajisténi v8ech téchto ¢innosti.

Zhotovitel nebude na zékladé této smlouvy vykonavat pro objednatele ¢innosti, které by se
daly
charakterizovat jako ¢innosti ekonoma nebo finanéniho manaZera organizace.

IV.
Objednatel je povinen zhotoviteli zaplatit dohodnutou smluvni cenu, kterd je stanovena
pausalni ¢astkou (za vedeni ic¢etnictvi a personalni a mzdovou agendu) ve vysi 39.950,-K¢& +
DPH mésicné. Cena obsahuje zauétovani dodanych dokladd v SW Pohoda a Pamica
(objednatel je vlastnikem pfisludnych licenci).



V ptipadé poskytnuti ekonomického poradenstvi nad rdmec smlouvy &ini odména 800,-
K¢/hod. + DPH dle vykazu poskytnutych sluzeb.

Tyto smluvni ceny jsou splatné na zéklad& vystavenych faktur s 14-ti denni splatnosti.

V.
Objednatel je povinen k 31. 12. provést inventury majetku a zdvazkd a za jejich stav
odpovida. Inventuru penéznich prostfedkit v hotovosti provede objednatel minimalng 4x
ro¢n¢, a to v terminech 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12. Protokoly o provedenych inventurach
pfeda objednatel zhotoviteli v terminech pfeddvani dokladi k zaGétovani tak, aby mohlo byt
provedeno porovnani s G¢etnim stavem (inventarizace).

Vsechny doklady a listiny pfedané zhotoviteli objednatelem zastavaji ve vlastnictvi
objednatele.

Objednatel je povinen predkladat zhotoviteli bez zbyte¢ného odkladu veskeré ucetni a
mzdové doklady, vztahujici se k jeho pfedmétu innosti.

V piipad€, Ze objednatel nepfedloZi piisludné udetni doklady zhotoviteli f4dné a v¢as, nese
objednatel plnou odpov&dnost za piipadné nasledné domérky a penaliza¢ni sankce ze strany
vefejnopravnich instituci.

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli veSkerou soudinnost pii objastiovani Glelu
plateb pfijatych i1 vydanych a zdivodnéni jednotlivych uetnich operaci s penéZnimi
1 nepenéznimi prostiedky, véetné hmotnych zésob.

Objednatel je povinen zajistit kontinualni funk&nost pfipojeni a ukladani dat do systému
ucetnictvi. V pfipad€, Ze nebude zajidténa kontinudlni funk&nost pfipojeni a ukladani dat do
systému ucetnictvi, nenese zhotovitel odpovédnost za pripadné provedeni vEasného a fadného
plnéni svych povinnosti dle této smlouvy.

Objednatel je povinen provadét pravidelné zalohovéni Gi¢etnictvi.

VL.
Zhotovitel je povinen fadng, ve stanovenych terminech a dle platnych pravnich pfedpist,
zauctovat v ucetnictvi veskeré mu predloZené Gcetni a mzdové doklady.

Zhotovitel je opravnén vratit objednateli ¢etni a mzdové doklady, které pro formalni
nedostatky nebo jiné zavady zhlediska jejich prikaznosti a v&rohodnosti nelze fadné
zauctovat. V pfipad¢ vraceni téchto spornych dokladd je opravnén zhotovit jejich soupis, jako
pfedavaci protokol.

VIL
Veskera odpovédnost za fadné vedeni udetnictvi a mezd se ¥di platnymi pravnimi pfedpisy ve
smyslu zékona o uéetnictvi a datiovém Fadu.



Objednatel odpovida za splnéni viech svych oznamovacich a registra¢nich povinnosti.

Odpovédnost za ndhradu $kody, vzniklou objednateli pochybenim zhotovitele,
je objektivni a vztahuje se toliko na piislusenstvi k dani, stanovené formou penile.

Zhotovitel nese plnou odpovédnost za $kodu vzniklou porusenim povinnosti mléenlivosti o
skuteCnostech, které ziska a zjisti pfi vedeni uetnictvi a mezd pro objednatele. V piipads
vedeni trestniho stihani proti objednateli si zhotovitel vyhrazuje pravo na pisemny souhlas
objednatele k vypoveédi zhotovitele pro organy ¢inné v trestnim ¥izeni.

VIII.
Tato smlouva se uzavira na dobu neurditou s uéinnosti od 1. 9. 2019.

Ob¢ smluvni strany maji pravo tuto smlouvu jednostranné vypovédét, a to formou pisemné
vypovédi, dorucené druhé smluvni strané. Vypovédni lhiita v takovém piipadé C¢ini
2 mésice ode dne doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strang.

V pfipad¢ ukonCeni smluvniho vztahu, je zhotovitel povinen dokonéit veSkeré ukony,
sméfujici k podéni pribéznych datiovych ptiznani, pfipadné uzavtit fadnym zpisobem datiové
obdobi kalendéainiho roku, ktery pfedchazi kalendafnimu roku, ve kterém byl smluvni vztah
ukoncen.

IX.
Tato smlouva je projevem pravé a svobodné ville obou smluvnich stran, kterou strany uéinily
bez jakéhokoliv natlaku, s obsahem smlouvy se seznamily, coz stvrzuji svymi podpisy.

V Pardubicich dne 4 :.8.-... 2019 V Praze dne 26. 8. 2019
TURISTICKE INFORMACNI CENTRUM PARDUBICE

-
piispévkova organizace @
nam. Republiky 1, 530 02 Pardubice
IC: 06495001 « DIC: CZ06495001 ({
M. U '

Objednatel Zhotovitel '

LERAI s. r. 0.
Moskevska 534/47
110 00, Vréovice, Praha 10
1€: 04139127




